Sygn. RODO /2020 / 01

INFORMACJA OGOLNA O ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

§1

Administratorem Danych Osobowych jest CYFRYZACIJA Sp. z o.0. z siedziba pod adresem: ul. Nadawki 1A lok. U4, 16-
010 Wasilkéw, wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w
Biatymstoku, XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod numerem KRS: 0000817438, NIP: 5423390212,
REGON: 38513906000000, kapitat zaktadowy: 5 000 zt (wptacony w calosci).

§2

Szanujac Panstwa prawa jako podmiotow danych osobowych (osob, ktorych dane dotycza) oraz respektujac obowigzujace
przepisy prawa, w tym w szczegolno$ci Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, ustawg z dnia 10 maja
2018 r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000, zwang dalej Ustawa) i inne wlasciwe przepisy o ochronie danych

osobowych, zobowiagzujemy si¢ do zachowania bezpieczenstwa i poufnosci pozyskanych od Panistwa danych osobowych.
§3

Wszyscy cztonkowie zarzadu zostali odpowiednio przeszkoleni w zakresie przetwarzania danych osobowych, a nasza firma
jako Administrator Danych Osobowych wdrozyla odpowiednie zabezpieczenia oraz $rodki techniczne i organizacyjne w celu
zapewnienia najwyzszego stopnia ochrony danych osobowych. Posiadamy wdrozone procedury i polityki ochrony danych
osobowych zgodne z RODO, dzigki ktorym zapewniamy zgodno$¢ z prawem oraz rzetelno$¢ procesow przetwarzania danych, a
takze egzekwowalno$¢ wszelkich praw przyshugujacych Panstwu jako osobom, ktorych dane dotycza. Dodatkowo w razie
konieczno$ci wspotpracujemy z organem nadzorczym na terenie Rzeczpospolitej Polskiej tj. z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych (zwanym dalej PUODO).
§4

Wszelkie zapytania, wnioski, skargi dotyczace przetwarzania danych osobowych przez nasza firm¢ (Administratora
Danych Osobowych), zwane dalej Zgloszeniami, nalezy kierowa¢ na nastgpujacy adres e-mail: kontakt@cyfryzacja.eu lub w formie
pisemnej na adres Administratora Danych Osobowych, tj. ul. Nadawki 1A lok. U4, 16-010 Wasilkow.

W tresci Zgloszenia nalezy w sposob wyrazny wskazac:
a. dane osoby lub osob, ktorych dotyczy Zgtoszenie,
b. zdarzenie, ktore jest powodem Zgloszenia,
c. przedstawi¢ swoje zadania oraz podstawe prawng tych zadan,
d. wskazaé oczekiwany sposob zatatwienia sprawy.
§5
Administrator w ramach prowadzonej dzialalnosci zbiera nastepujace dane osobowe:
a. imi¢ i nazwisko — w celu korzystania z naszych ustug, konieczne b¢dzie podanie nam Panstwa imienia i nazwiska,
b. numer telefonu, adres e-mail — utatwig nam nawigzanie i utrzymanie kontaktu w ramach realizacji zlecenia,
c. adres prowadzonej dziatalnosci, adres korespondencyjny,
d. NIP — Numer Identyfikacji podatkowej pobieramy od przedsigbiorcow oraz osob, ktore zadaja wystawienia faktury i posiadaja
numer NIP.
6. Podanie danych wskazanych w punkcie poprzedzajacym jest konieczne w celu §wiadczenia na Panstwa rzecz ustug zgodnie z
zawartg z nami umowg badz podjecia przez nas czynno$ci w celu przygotowania dla Panstwa odpowiedniej oferty.
7. Kazdy z Panstwa ma mozliwo$¢ wyboru, czy i w jakim zakresie chce korzysta¢ z naszych ushug oraz udostgpnia¢ informacje i

dane o sobie w zakresie okre§lonym trescig niniejszej Polityki prywatnosci.
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8. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg przez nasza firm¢ jako Administratora Danych Osobowych w celu realizacji ustug
$wiadczonych na Panstwa rzecz (tj. na rzecz osob, ktorych dane dotycza). Zgodnie z zasada minimalizacji przetwarzamy wylgcznie
te kategorie danych osobowych, ktore sa niezbe¢dne do osiagnigcia celow, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym.

9. Dane osobowe przetwarzamy przez czas niezbedny do osiagnigcia celow wymienionych w punkcie poprzedzajacym. Dane
osobowe moga by¢ przetwarzane przez okres dtuzszy niz wskazany w zdaniu poprzedzajacym, w przypadku gdy takie uprawnienie
Iub obowigzek natozony na Administratora Danych Osobowych wynika ze szczegolnych przepisow prawa lub gdy ustuga, ktora
wykonujemy ma charakter ciagly.

11. Zrodtem przetwarzanych przez Administratora Danych Osobowych sa osoby, ktorych dane dotycza.

12. Panstwa dane osobowe nie sa przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu przepisow RODO.

13. Zadnych osobowych nie udostepniamy podmiotom trzecim, bez wyraznej zgody osoby, ktorej dane dotycza. Dane osobowe bez
zgody osoby, ktorej dane dotycza, moga by¢ udostgpniane wylacznie podmiotom prawa publicznego tj. organom wiadzy i
administracji (np. Organom podatkowym, organom S$cigania i innym podmiotom posiadajgcym umocowanie w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa).

14. Dane osobowe moga by¢ powierzane do przetwarzania podmiotom przetwarzajacym takie dane na rzecz naszej firmy jako
Administratora Danych Osobowych. W takiej sytuacji jako Administrator Danych Osobowych zawieramy z podmiotem
przetwarzajagcym umowe¢ powierzenia przetwarzania danych osobowych. Podmiot przetwarzajacy przetwarza powierzone dane
osobowe, ale wylgcznie na potrzeby, w zakresie i w celach wskazanych w umowie powierzenia, o ktorej mowa w zdaniu
poprzedzajacym. Bez powierzenia Panstwa danych osobowych do przetwarzania nie moglibysmy prowadzi¢ swojej dziatalnosci.

15. Dane osobowe nie podlegaja profilowaniu przez Administratora Danych Osobowych.

16. Zgodnie z przepisami RODO kazda osoba, ktorej dane osobowe przetwarzamy jako Administrator Danych Osobowych ma prawo
do:

a. bycia informowanym o przetwarzaniu danych osobowych,

b. dostgpu do swoich danych osobowych,

c. poprawiania, uzupetniania, uaktualniania, sprostowania danych osobowych,

d. usunigcia danych (prawo do bycia zapomnianym),

e. ograniczenia przetwarzania,

f. przenoszenia danych,

g. wniesienia sprzeciwu od przetwarzania danych osobowych,

h. niepodlegania profilowaniu,

i. wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

17. Jezeli chcg Panstwo skorzystaé ze swoich praw, o ktorych mowa w punkcie poprzedzajacym, prosze przesta¢ wiadomos¢ droga
poczty elektronicznej na adres e-mail: kontakt@cyfryzacja.eu lub w formie pisemnej na adres korespondencyjny, o ktorym mowa w
pkt. 3 powyzej.

18. Kazdy stwierdzony przypadek naruszenia bezpieczenstwa jest dokumentowany, a w razie wystapienia jednej z sytuacji
okreslonych w przepisach RODO Iub Ustawy, o takim naruszeniu przepisow o ochronie danych osobowych informowane sg osoby,
ktorych dane dotycza, oraz — jezeli ma to zastosowanie — PUODO.

19. W kwestiach nieuregulowanych niniejszg Polityka prywatnosci, odpowiednie zastosowanie majg wilasciwe przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego. W przypadku niezgodno$ci postanowien niniejszej Polityki prywatno$ci z powyzszymi przepisami,

pierwszenstwo maja te przepisy.



